A EUROGEOTECNICA Documentacion interna de configuracion informatica

COMO DAR DE ALTA UNA IMPRESORA

1.- En la barra de menus, ir a Inicio -> Configuracion -> Impresoras
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2.- Hacer clic sobre ‘Agregar una impresora’

Acrobat Appledi0_E... Epson Stylus  HpSOO0OPS_... HpSO0OPS_E... HpES00_Egeo

JEt T 1 1 =) =t =
Tareas de impresion &ﬁ éﬁ ‘# éﬁ &é éﬁ

M% PDFW/riter enftlis  COLOR M.  enAtlas &n Atlas &n Aflas
iam Configurar la opcidn detax
'\I l
¥ea también & Mocturna_H... Mocturna_H...  Phantom
en Atlas en Atlas Autol...

@ Solucionar problemas de
impresian
(7)) Obkener ayuda con la impresidn

DOtros sitios

Ba Panel de control

% Escaneres y camaras
@ Mis documentos

[} Mis imagenes

i MipC

4«

Detalles

Configuracion_impresoras_01v01.doc Full 1 de 5



L EUROGEOTECNICA Documentacion interna de configuracion informatica

3.- En la pantalla informativa, hacer clic en Siguiente

Asistente para agregar impresoras

Este es el Asistente para agregar
impresoras

Ezte aziztente le ayuda a instalar una impresara o a realizar
conexiones entre ellas.

través de un puerta LUSE [0 algon otro puerto de
coneRion inztantanea como IEEE 1394, de
infrarmojoz, etc.], no necesita utlizar este asistente.
Haga clic en Cancelar para cermar el asistente y
luego conecte el cable de la impresora en su
equipo, o ubigue U impresora en direccion al
puerto de infrarrojos de su equipo, v enciéndala.
YWindows inztalard automaticamente la impresora.

jlr) Si tiene una imprezora Plug and FPlay conectada a

Haga clic en Siguiente para continuar,

i Siguiente >% [ Cancelar

4.- Seleccionar ‘Impresora de red

Asistente para agregar impresoras

Impresora local o de red
El aziztente necesita zaber el tipo de impresora que debe configurar.

Seleccione la opoidn que dezcribe |a imprezora que desea utilizar:

() Impresora local conectada a este equipo

(%) Una impresora de red o una impresora conectada a ot equipo

i Fara inztalar una imprezora que no esta conectada a un servidor
de imprezion, use la opcidn “lmpresora local”.

< Alras “ Siguiente >[:g [ Cancelar
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5.- Marcar el circulo correspondiente a ‘Escriba el nombre de la impresora’

Asistente para agregar impresoras

E zpecifique una impresora
Si no zabe el nombre o la direccion de la imprezora, puede buscar una impresora que e ajuste a sus

necesidades.

Imprezora a la que desea conectarse.

(") Buscar una impresora en el directorio

(%) Conectarse a esta impresora [o para buscar uha, seleccionar esta opoidn w hacer clic en Siguisnte];

Mornbre; | |

Ejemplo: S\servidorsimpresora

(") Conectarse a una imprezora en Intermet o en su red doméstica u organizacion:

Direccin URL:| |

Ejemplo: http:/¢nombre_servidor/printers/mi_impresorad, printer

[ < Alras ][ Siguiente >* [ Cancelar

6.- Hacer doble clic sobre el icono del Servidor (Icaro) para desplegarlo

Asistente para agregar impresoras

Buzcar impresora
Cuando aparezca la lista de imprezoras, seleccione la que desea uzar.

Impresora: |

Impresoraz compartidas:

@ EGED A
llgl' EGZ2

+|l£l| EGZY

* B EGF7

I EG4T

L CARD £
v
|nformacian de la impreszora
Cormentario;
E ztado: Documentos en espera;
< Alras ” Siguiente > l [ Cancelar
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7.- Seleccionar la impresora deseada

Asistente para agregar impresoras

Buzcar impresora
Cuando aparezca la lista de imprezoras, seleccione la que desea uzar.

Irmpresora:; | “WCAROYHRE00_PS

Impresoraz compartidas:

"Bl ICARD ”
AppleS10_PS Impresora Lager. BAN. DIN-43, PostSe
& Hpa000_Ps Impresora Laser. BAY. DIN-A3. PostSe
5 Hp&&00_PS Imprezora Laser. Colar, DIN-43. Pogts —
Hp Flotter. Calar. DIM-&0. P il
G | Imprezora Laser. Color. DIN-AS. PostS »
£ [ ¥

|nformacian de la impreszora

Comentario; Plotter. Caolar, DIMN-40. PogtScript
E ztado: Lizto Documentos en espera; 1

[ < Alras ][ Siguiente>*[ Cancelar

8.- Elegir si se desea que sea la impresora predeterminada o no

Asistente para agregar impresoras

Impresora predeterminada
Su equipo enviard siempre documentos a la impresora predeterminada, a menos que especifique

obra accidn.

¢ Desea usar esta impresora como predeterminada’?

) 5i
(#1 Mo

Siguiente > k
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9.- Finalizar el proceso

Asistente para agregar impresoras

Finalizacion del Asistente para
agregar impresoras

Finalizd el Aziztente para agregar impresaras.
E zpecificd la configuracion de impreszora siguiente:

Mombre: Hp300_PS en ICARD
Predeterminada; Mo

IJbicacion: Sala Oficina Técnica
Comentario; Platter. Color, DIM-40. PostScript

Haga clic en el botdn Finalizar para cerrar este azistente.

[ < Atras “ Finalizark&

10.- Repetir el proceso cuantas veces sea necesario hasta tener configuradas
todas las impresoras deseadas
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